
Лабораторная работа № 2 «Форматирование таблицы» 

 

1 шаг. Позиционирование заголовка 

 выделить строку с заголовком во всю длину таблицы; 

 задать команду Формат/Ячейки; 

 выбрать вкладку Выравнивание; 

 задать параметры выравнивания по горизонтали – по центру выделения, по 

вертикали – по центру; 

 выбрать команду Формат/Строка/Высота; 

 задать значение – 20; 

 задать полужирное начертание. 

2 шаг. Центрирование шапок таблицы 

 выделить ячейки с шапками таблицы; 

 выровнять нажатием кнопки «по центру»; 

 выбрать команду Формат/Строка/Высота; 

 задать значение – 15; 

 залить светло – серым фоном. 

3 шаг. Обрамление таблицы (с помощью кнопки «границы») 

 

В итоге должны получить таблицу следующего вида: 

 
 

 

 

 

Практическое задание 
Создайте таблицу с расписанием занятий, так чтобы в столбцах находились дни недели, а 

в строках номера уроков следующего вида: 

 


