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Пояснительная записка

Контрольно-оценочные средства предназначены для проверки промежуточных результатов обучения по МДК 04.01. Информационное обеспечение профессиональной деятельности.

Содержание контрольно-оценочных средств соответствует ФГОС СПО, построено на основе рабочей программы профессионального модуля.
Результаты освоения программы профессионального модуля, подлежащие проверке:

	Результат обучения
	Показатели оценки результата
	№ заданий
для проверки

	Профессиональные компетенции

	ПК 4.1.	 Использовать современные информационные и телекоммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	Владеть навыками работы с интегрированным пакетом  MS-Office. Иметь навыки работы с текстовыми и табличными данными. Уметь работать с сетевыми ресурсами.
	1 – 2

	ПК 4.2.	 Использовать прикладное программное обеспечение в формировании библиотечных фондов.

	Уметь организовывать и эксплуатировать АРМы библиотечных специалистов.
Создавать текстовые и другие виды файлов для оформления отчетной документации библиотеки.
	1 – 2

	ПК 4.1.	 Использовать современные информационные и телекоммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	Знать и уметь устанавливать различного класса ПО.  
	3

	ПК 4.2.	 Использовать прикладное программное обеспечение в формировании библиотечных фондов.

	Определять необходимые прикладные программы для оформления документов и создания сценариев мероприятий.
Создавать текстовые и другие виды файлов для оформления отчетной документации библиотеки. Владеть навыками работы с интерфейсом, панелью задач, применять эффекты в графических программах. Создавать графические файлы необходимых форматов.
	3

	Общие компетенции

	ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	Определять соответствие конфигурации компьютера их графическому изображению.
Составлять файловую структуру документов специалистов библиотеки исходя из профессиональных задач каждого специалиста.
	1 – 2

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.
	Создавать структуру папок и файлов в соответствии с рабочим местом специалиста. Правильно организовывать автоматизированное  рабочее место специалиста, определять  местонахождение рабочей информации в виде файлов и папок на ПК.
	1 – 2

	Умения

	· использовать средства автоматизации и компьютеризации отдельных участков и процессов библиотечно-библиографической деятельности; 
· использовать программное обеспечение библиотечных процессов;  
· применять компьютерную технику и телекоммуникативные средства в процессе библиотечно-библиографической деятельности;

	Использовать средства автоматизации и компьютеризации отдельных участков и процессов библиотечно-библиографической деятельности;  программное обеспечение библиотечных процессов;   
применять компьютерную технику и телекоммуникативные средства в процессе библиотечно-библиографической деятельности; 
оценивать результативность различных этапов информатизации библиотеки;
анализировать деятельность отдельных подсистем АБИС и формулировать требования к их дальнейшему развитию; 
вести прием и передачу сообщений по электронной почте; 
работать с электронными документами;
обеспечивать надежное хранения документов и данных;    

	

	Знания

	Знать:
· состав, функции и возможности телекоммуникативных технологий;
· классификацию, установку и сопровождение
	Основные стратегические направления развития библиотек на современном этапе;  состав, функции и возможности информационных и телекоммуникативных технологий; 
[bookmark: _GoBack]классификацию, установку и сопровождение программного обеспечения, типы компьютерных сетей;  принципы использования мультимедиа; основные свойства и характеристики АБИС; виды и правила сетевого взаимодействия; особенности функционирования  различных видов автоматизированных рабочих мест (АРМ); виды информационных ресурсов, Интернет-ресурсы и услуги; виды электронных документов и баз данных; принципы разработки web-документов; безопасность работы в сети Интернет
	1 – 5





Вариант 1

Задание 1
Заведующий библиотекой дал задание библиографу создать в текстовом процессоре MS-Word регистрационную карточку читателя и заполнить ее.

Регистрационная карточка читателя

	Год
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
Фамилия, имя, отчество_________________________________________
Год рождния__________________________________________________
Образовние___________________________________________________
Специалность_________________________________________________
Домашний адрес _______________________________________________
Место обслуживния____________________________________________




Инструкция по выполнению работы
На выполнение работы отводится 15-20 минут.
В  задании необходимо:
1. Создать, заполнить и  сохранить файл на компьютере: 
D:/АРМ библиографа/ФИО/Рег_карта_читателя.doc.  
2. Готовый документ выложить в сетевую папку Общая для студентов – 2018-2019 – 41 группа – МДК.04.01_ИОПД – АКС ИОПД – ФИО – Рег_карта_читателя_ФИО.doc.  



Задание 2

Составить автоматизированное рабочее место (АРМ) библиографа детской библиотеки. 

Таблица 1. АРМ библиографа

	
	Монитор,
характеристики
	Системный блок, 
характеристики

	Клавиатура
	Мышь

	Модель/марка устройства
	
	
	
	

	Конфигурация ПК
	




Инструкция по выполнению работы

На выполнение работы отводится 15-20 минут.
В  задании необходимо:
1. Заполнить поля таблицы АРМ библиографа, указав модели и марки перечисленных устройств в Таблице 1 с помощью поиска в маркете https://www.dns-shop.ru/ раздел Компьютеры и периферия.  Определить, к какой конфигурации относится АРМ (минимальная, базовая или расширенная).
2. Таблицу 1. АРМ библиографа сохранить на:
D:/АРМ библиографа/АРМ_библиографа_ФИО.doc. 
3. Готовый документ выложить в сетевую папку Общая для студентов – 2018-2019 – 41 группа – МДК.04.01_ИОПД – АКС ИОПД – ФИО – АРМ_библиографа_ФИО.doc.  


Критерии оценивания

1. Если выполнены правильно все пункты двух заданий – 5 баллов.
2. Если выполнены все пункты, но с незначительными неточностями или не выполнен один пункт одного из заданий  – 4 балла.
3. Если выполнено по 1-2 пункта каждого задания – 3 балла.
4. Если выполнено  менее двух пунктов – 2 балла.



Задание 3

1. С помощью интернет найти и скачать лицензионный,  условно лицензионный и в свободном доступе электронный органайзер. Во вновь созданном документе сохранить гиперссылку данной веб-страницы.
2. Установить  свободное ПО на компьютер. 
3. Создать файл на D:/органайзер_ФИО.doc с заголовком «Установка органайзера (Его название)».
4. Указать URL-адрес веб-страницы, где была скачана данная программа.
5. Описать назначение программы и ее принцип действия.
6. Определить и указать название лицензии скачанной программы.
7. Перечислить основные этапы установки данного органайзера.
8. Сохранить документ в сетевую папку Общая для студентов – 2018-2019 – 41 группа – МДК.04.01_ИОПД – АКС ИОПД – ФИО и показать преподавателю. 

 Критерии оценивания
«5» – установлена программа либо обновление, либо запущена программа,  создан и сохранен документ в указанном месте, который содержит все пункты задания, с указанием гиперссылок веб-страниц скаченных программ, последовательности их установки, сняты скриншоты и указаны назначения программы.
«4» – установлена программа либо обновление, либо запущена программа,  создан и сохранен документ в указанном месте, который содержит в основном все пункты задания, с указанием гиперссылок веб-страниц скаченных программ, последовательности их установки, сняты  не все скриншоты и указаны назначения программы.
 «3» – установлена программа либо обновление, либо запущена программа,  создан и сохранен документ в указанном месте, который содержит мало информации и с малым количеством скриншотов. Имеются ошибочные данные.
«2» – не установлена  программа либо обновление, либо запущена программа,  создан и сохранен документ в  другом месте, в котором имеются ошибочные данные.


Вариант 2
Задание 1
Заведующий библиотекой дал задание библиотекарю создать в текстовом процессоре MS-Word Тетрадь учета книг библиотечного пункта выдачи и заполнить ее. 

Таблица 1. Тетрадь учета книг библиотечного пункта выдачи

	Число и месяц
	Инв №
	Автор и заглавие книги
	Отдел
	Цена
	Отметка стационарной библиотеки о приеме книг

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Инструкция по выполнению работы
На выполнение работы отводится 15-20 минут.
В  задании необходимо:
1. Создать и сохранить файл на компьютере:
D:/АРМ библиотекаря/учет_книг_ФИО.doc.  
2. Готовый документ выложить в сетевую папку Общая для студентов – 2018-2019 – 41 группа – МДК.04.01_ИОПД – АКС ИОПД  – ФИО – учет_книг_ФИО.doc.  



Задание 2
Составить АРМ библиотекаря сельской библиотеки. 


Таблица 1. АРМ библиотекаря

	
	Монитор, 
характеристики
	Системный блок, характеристики
	Клавиатура
	Мышь
	Принтер, характеристики

	Модель/марка устройства
	
	
	
	
	

	Конфигурация ПК
	
	
	



Инструкция по выполнению работы

На выполнение работы отводится 15-20 минут.
В  задании необходимо:
1. Заполнить поля таблицы АРМ библиотекаря, указав модели и марки перечисленных устройств в Таблице 1 с помощью поиска в маркете https://www.mvideo.ru/ раздел Ноутбуки и компьютерная техника.  Определить, к какой конфигурации относится АРМ (минимальная, базовая или расширенная).
2. Таблицу 1. АРМ библиографа сохранить на:
D:/АРМ библиографа/АРМ_ библиотекаря _ФИО.doc.
3. Готовый документ выложить в сетевую папку Общая для студентов – 2018-2019 – 41 группа – МДК.04.01_ИОПД – АКС ИОПД – ФИО – АРМ_библиотекаря_ФИО.doc.  

Критерии оценивания

1. Если выполнены правильно все пункты двух заданий – 5 баллов.
2. Если выполнены все пункты, но с незначительными неточностями или не выполнен один пункт одного из заданий  – 4 балла.
3. Если выполнено по 1-2 пункта каждого задания – 3 балла.
4. Если выполнено  менее двух пунктов – 2 балла.


Задание 3

1. Обновить Флеш Плеер до новой версии и записать алгоритм в виде нумерованного списка во вновь созданном документе на D:/флеш_ФИО.doc с заголовком «Последовательность обновления Adobe Flash Player».
 Для этого ввести в командную строку Яндекса ключевые слова «Adobe Flash Player обновить»,  найти и действовать согласно предложенной инструкции. Указать  URL-адрес веб-страницы.  Одновременно с выполнением обновления пошагово записать все выполненные действия  с помощью нумерованного списка в документе MS-Word. 
2. Результатом должно быть проделанное обновление данной программы до последней версии. Последнюю версию обязательно указать. 
3. Описать назначение программы Adobe Flash Player и ответить на вопрос – зачем данной программе необходимо обновление.
4. Снять скриншот с завершением обновления и вставить его под данным списком.
5. Сохранить документ в сетевую папку Общая для студентов – 2018-2019 – 41 группа – МДК.04.01_ИОПД – АКС ИОПД – ФИО и показать преподавателю. 


Критерии оценивания
«5» – установлена программа либо обновление, либо запущена программа,  создан и сохранен документ в указанном месте, который содержит все пункты задания, с указанием гиперссылок веб-страниц скаченных программ, последовательности их установки, сняты скриншоты и указаны назначения программы.
«4» – установлена программа либо обновление, либо запущена программа,  создан и сохранен документ в указанном месте, который содержит в основном все пункты задания, с указанием гиперссылок веб-страниц скаченных программ, последовательности их установки, сняты  не все скриншоты и указаны назначения программы.
 «3» – установлена программа либо обновление, либо запущена программа,  создан и сохранен документ в указанном месте, который содержит мало информации и с малым количеством скриншотов. Имеются ошибочные данные.
«2» – не установлена  программа либо обновление, либо запущена программа,  создан и сохранен документ в  другом месте, в котором имеются ошибочные данные.



Вариант 3
Задание 1
Заведующий библиотекой дал задание библиотекарю создать в текстовом процессоре MS-Word Формуляр библиотечного пункта №. Создайте и заполните его.


ФОРМУЛЯР
БИБЛИОТЕЧНОГО ПУНКТА № 

При _______________________________________________
1. Адрес библиотечного пункта
_______________________________________________
2. Дни и часы работы библиотечного пункта
_______________________________________________
3. Сведения о заведующем библиотечным пунктом
______________________________________________

	ФИО
	Возраст
	Образование
	Принял БПВ
	Сдал БПВ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



4. Библиотечный пункт организован
_____________________________ 200_  г.


Инструкция по выполнению работы

На выполнение работы отводится 15-20 минут.
В  задании необходимо:
1. Создать и сохранить файл компьютере:
 D:/АРМ зав.библиотеки/формуляр_ФИО.doc.  
2. Готовый документ выложить в сетевую папку Общая для студентов –2018-2019 – 41 группа – МДК.04.01_ИОПД – АКС ИОПД – ФИО – формуляр_ФИО.doc.  


Задание 2
Заведующему библиотекой необходимо составить АРМ зав.библиотекой муниципальной библиотеки.
Таблица 1. АРМ зав. библиотеки

	
	Монитор, характеристики
	Системный блок, характеристики
	Клавиатура, характеристики
	Мышь
	Принтер, характеристики

	Модель/марка устройства
	
	
	
	
	

	Конфигурация ПК
	



Инструкция по выполнению работы

На выполнение работы отводится 15-20 минут.
В  задании необходимо:
1. Заполнить поля таблицы АРМ зав. библиотеки, указав модели и марки перечисленных устройств в Таблице 1 с помощью поиска в маркете https://www.eldorado.ru/ раздел Компьютеры и ноутбуки.  Определить, к какой конфигурации относится АРМ (минимальная, базовая или расширенная).
2. Таблицу 1. АРМ зав. библиотеки сохранить на:
D:/АРМ зав. библиотеки/АРМ_ зав_библиотеки _ФИО.doc.
3. Готовый документ выложить в сетевую папку Общая для студентов – 2018-2019 – 41 группа – МДК.04.01_ИОПД – АКС ИОПД – ФИО – АРМ_ зав_библиотеки _ФИО.doc.


Критерии оценивания

1. Если выполнены правильно все пункты двух заданий – 5 баллов.
2. Если выполнены все пункты, но с незначительными неточностями или не выполнен один пункт одного из заданий  – 4 балла.
3. Если выполнено по 1-2 пункта каждого задания – 3 балла.
4. Если выполнено  менее двух пунктов – 2 балла.


Задание 3
1. С помощью интернет найти и скачать лицензионный,  условно лицензионный и в свободном доступе электронный органайзер. Во вновь созданном документе сохранить гиперссылку данной веб-страницы.
2. Установить  свободное ПО на компьютер. 
3. Создать файл на D:/органайзер_ФИО.doc с заголовком «Установка органайзера (Его название)».
4. Указать URL-адрес веб-страницы, где была скачана данная программа.
5. Описать назначение программы и ее принцип действия.
6. Определить и указать название лицензии скачанной программы.
7. Перечислить основные этапы установки данного органайзера.
8. Сохранить документ в сетевую папку Общая для студентов – 2018-2019 – 41 группа – МДК.04.01_ИОПД – АКС ИОПД – ФИО и показать преподавателю. 

Критерии оценивания
«5» – установлена программа либо обновление, либо запущена программа,  создан и сохранен документ в указанном месте, который содержит все пункты задания, с указанием гиперссылок веб-страниц скаченных программ, последовательности их установки, сняты скриншоты и указаны назначения программы.
«4» – установлена программа либо обновление, либо запущена программа,  создан и сохранен документ в указанном месте, который содержит в основном все пункты задания, с указанием гиперссылок веб-страниц скаченных программ, последовательности их установки, сняты  не все скриншоты и указаны назначения программы.
 «3» – установлена программа либо обновление, либо запущена программа,  создан и сохранен документ в указанном месте, который содержит мало информации и с малым количеством скриншотов. Имеются ошибочные данные.
«2» – не установлена  программа либо обновление, либо запущена программа,  создан и сохранен документ в  другом месте, в котором имеются ошибочные данные.

